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 Die eckigen Klammern stehen für das, was jeweils eingesetzt 
werden muß. Sie müssen also an die jeweilige Stelle jeweils das 
setzen, was in den Klammern angegeben ist: [Name des Verfassers] 
 Petra Mustermann. 

 Ein Beispiel finden Sie auf der folgenden Seite. 
 Verwenden Sie für den Titel keine affektierten Schrifttypen! 
 Der Titel sollte zwar durch Fettsatz hervorgehoben werden, aber 

nicht durch eine bombastische Schriftgröße. 
 Es ist nützlich, wenn Sie der Arbeit prüfungstechnische Hinweise 

beifügen. Nicht bei jeder Arbeit ist klar, für welche Studienordnung 
bzw. welches Prüfungselement einer Studienordnung sie als 
Leistung gedacht ist. 

 Das Titelblatt darf keine Seitenzählung (a) zeigen bzw. (b) haben. 
(ad a) Wenn das Titelblatt mitgezählt wird, darf die Seitenzahl nicht 
sichtbar sein. (ab b) Eigentlich sollte das Titelblatt das nullte Blatt 
sein. 

 Sie sollten technisch in der Lage sein, alle Teile Ihrer 
Prüfungsarbeiten in einer Datei zu erstellen. Es gibt für jedes 
Erfordernis eine technische Möglichkeit! Eine Hausarbeit, bei der 
das Titelblatt, das Inhaltsverzeichnis und der Text als Einzeldateien 
an den Dozenten geschickt werden, sollte Sie mit Scham erfüllen 
(egal wie gut der Inhalt ist). 
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