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To whom it may concern

Hinweise zum digitalen Unterschreiben von
Protokollformularen mit Acrobat

Leider steht fiir Studierende
die Acrobat DC oder Acro-
bat-Pro Lizenz nicht zur Ver-
fugung.

Jedes Mitglied der WWU
kann jedoch den remote de-
sktop benutzen

1.

Rufen Sie die Proto-
kolldatei auf.

Klicken Sie auf das
Unterschriftenfeld
(entweder Priifer*in
oder Beisiter*in).

Es beginnt ein Pro-
zess der Auswahl
oder der Konfigurie-
rung einer zertifizier-
ten Unterschrift, die
an die Email-Adresse
ich@uni-muen-
ster.de gebunden
sein sollte. Es wird
im Folgenden neben
dem Namen und der
Email-Adresse ein
Passwort benotigt.

https://www.uni-muenster.de/IT/services/arbeits-
platz/software/adobe.html

https://www.uni-muenster.de/IT/services/arbeits-

platz/remotedesktopverbindung/index.html

protokollformular_digi_signature.pdf

Digitale ID zum Signieren konfigurieren

Whien Sie den Typ der digitalen ID aus:

B

Signaturerstellungsgeréit verwenden
Konfigurieren s
das mit Ihrem

D.. i

o|

Neue digitale ID erstellen
Erstellen Sie eine selbst signierte digitale ID

Abbrechen
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3.

»Ziel der neuen digi-
talen ID auswdhlen*>»
In Datei Speichern

Geben Sie im folgen-
den Schritt Ihren Na-
men, das Philosophi-
sche Seminar und
die Westfalische Wil-
helms-Universitat als
Informationen ein.
Die anderen Felder
sollten vermutlich
nicht ohne gute
Griinde verandert
werden.

Wdhlen Sie nun auf
Ihrem Rechner einen
Speicherort fiir lhre
digitalen Unterschrif-
ten (willkiirlich). Ge-
ben Sie dann zwei-
fach ein Passwort zur
Legitimierung beim
kiinftigen Unter-
schreiben an.
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Datei Bearbeiten Anzeige Fenster _Hilfe Citavi Picker

Ziel der neuen digitalen ID auswahlen

In Datel speichern
@D Speichern Sie die digitale ID in einer Datei auf
threm Computer

Im Windows-Zertifikatspeicher speichern
ichern Sie die digitale ID zur Freigabe in
anderen Anwendungen im Windows
Benutzerszenarien nicht Zertifikatspeicher
akaeplert

°

Datei _Bearbeiten Anzeige Fenster _Hilfe _Citavi Picker

Selbstsignierte digitale ID erstellen

Geben Sie die Name Andreas Vieth
Identitatsinformationen for

elbst

Abteilung Philosophisches Seminar

Seltstsgeste Firma Wilhelms-Universitat
von Einzelpersor
keine Sicherheit, da:

Identitatsd:

E-Mail-Adresse i-muenster.dd

Land/Region DE - DEUTSCHLAND

Benutzerszenarien nicht
akzeptiert,

Schldsselalgorithmus ~ 2048-Bit RSA

Digitale ID

verwenden fiir Digitale Unterschriften

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe Citavi Picker

Selbstsignierte digitale ID in einer Datei speichern

Ihre digitale ID wird an folgendem Speicherort abgelegt:

Schlu: El C:\Users\vieth\Desktop\MeinSpeicherOrtFuerUnterschr

Durchsuchen

Kennwort zum Schiitzen der digitalen ID anwenden:

mochten.

Speichern Sie die digitale
ID-Datei a
bekannter
sodass Sie sie kopieren oder
sichern konnen,




Hinweise zum Unterschreiben von Dateien mit einer digitalen Unterschrift.docx

Nach dem Speichern
finden Sie lhre digi-

tale Signatur in dem
angegebenen Ver-

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster _Hilfe

Citavi Picker

= | MeinSpeicherOrtFuerUnterschriften

Freigeben  Ansicht

> MeinSpeicherOrtFuerUnterschriten
O Name :

AndreasVieth

zeichnis.

# Schnellzugriff
| Dokumente
& Downloads
&= Bilder

I Deskiop

= Dieser PC

@ Netzwerk

1 Element

Das Unterschriften-
zertifikat steht jetzt
in Acrobat als Aus-
wahl-Option zur Ver-
figung.

Klicken Sie nun auf
»Weiter”.

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe Citavi Picker

Mit einer digitalen ID signieren

Wahlen Sie die digitale ID, die Sie zum Signieren verwenden méchten: Aktualisieren
o
.

Andreas Vieth (Digitale ID-Datei)
Ausgestellt von: Andreas Vieth, Ablaufdatum: 2025.06.05

Details anzeigen

E§ Karl Gustav (Digitale ID-Datei) Details anzeigen
%

Ausgestellt von: Karl Gustav, Ablaufdatum: 2025.06.05

( Neue digitale ID konfigurieren ) (Abb\edwn )

Geben Sie nun das
Passwort aus 4. ein.
Klicken Sie dann auf
LUnterschreiben®.

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster _Hilfe _Citavi Picker

Signieren als "Andreas Vieth" X

Standardtext v
Digital
unterschrieben von

Erscheinungsbild

Andreas
Vieth

Dokumentinhalt priifen, der sich auf das Signieren auswirken kann

Andreas Vieth
Datum: 2020.06.05
22:35:45 +02'00'

Zertifikatdetails anzeigen

Uberpriifung
Unterschreiben
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8. Nun werden Sie auf-
gefordert, die Datei
unter einem neuen
Namen abzuspei-
chern. Ein informati-
ver Dateiname wdre
wie folgt zu struktu-
rieren:

»Protokoll Name-
Studi Matrikel Ab-
schlussziffer_Fach-
ziffer_JahrDerPO Mo-
dulelement Datum
dd.mm.yy.pdf

Also etwa: Protokoll
Mueller 123456
L2_127_18 14003
17.07.20.pdf

Die Abschlusskenn-
ziffern etc. finden Sie
auf

Jetzt abspeichern.

Hinweis 1

Hinweis 2

9. Nun ist die Datei un-
terschrieben. Die
normalen Felder kon-
nen nicht mehr ver-
dndert werden. Es ist
lediglich moglich,
ggf. eine zweite Un-
terschrift hinzuzufi-
gen.

10. Die Datei kann nun
an andere zum

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hife Citavi Picker

Start  Werkzeuge Protokoll Online-Vi... x

= B = m— x

7 B > DieserPC > Desktop Vo

stellen

[SP=N7}
®

S1KE fen

portieren

Iten

> sern

‘ Dateiname: [Potokol Matrkel NomeStuds Abschusaife Fochafer JahvDerP0 Datum admm] 5

Dateityp:  Adobe PDF-Dateien (~pdf)

i untersch

~ Ordner ausblenden Speichem Abbrechen

[§ Formurar vorbereiten

Dateien vergleichen

@ Mehr Werkzeuge

https://andreasvieth.de/lehre/studienberatung

Mit der erfolgten Unterschrift wird das Dokument
verschliisselt. Wenn die Beisitzer*in unterschreibt,
werden alle Felder verschlossen bis auf die
Notenfelder. Schickt der Beistzer*in also die Datei
an die Priifer*in, kann dieser nur noch die
Notenfelder verandern.

Hat der Prifer*in das Dokument unterschrieben sind

alle Felder endgiiltig verschlossen.

Im Zertifikatsfeld erscheint die Uhrzeit der
Unterschrift. Die Computerzeit sollte also aktuell
sein, damit diese Zeitangabe mit dem
Priifungstermin tibereinstimmt.
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11.

12.

13.

erneuten Unter-
schreiben verschickt
werden, so dass evtl.
erneut die hier vorge-
stellte Schrittfolge
notig ist, bevor eine
doppelt unterschrie-
bene Protokolldatei
an das Priifungsamt
geschickt werden
kann.

Beachten Sie: Sie ha-
ben ein Ziel der
neuen digitalen ID
ausgewdhlt. Die Da-
tei in diesem Ver-
zeichnis und lhr ge-
wahltes Passwort
sind notig, um ggf.
kiinftig das Doku-
ment zu autorisieren.
Sie miissen sie also
unbedingt im Rah-
men der Wider-
spruchsfristen und
der Archivierungsfri-
sten fiir Priifungsak-
ten aufbewahren.
Soll das Protokoll als
Unterschriebenes au-
thentifiziert werden,
muss die Zertifikats-
datei (in meinem
Fall: AndreasVi-
eth.pfx) auf dem ak-
tuellen Rechner in-
stalliert werden
(dazu ist das Pass-
wort notig). Beim La-
den der Protokollda-
tei werden die Unter-
schriften dann als
giiltige erkannt.

Die Speichern-Unter-
Funktion im Formular
erzeugt aus den ne-
benstehenden Fel-
dern einen Dateina-
men. Man kann also
jeweils die Felder
ausfiillen. Speichern.

nnnnn

" Protokoll Matrikel NameStudi Abschlussziffer_Fachziffer_JahrDerPO Datum dd.mm.yy.pdf - Adobe Acrobat Pi

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe Citavi Picker

Start Werkzeuge Protokoll Matrikel ... *

BXEQ ® 2 |12 R MO® == - B/
Ly pes
©
N
@

Nots Leistungspunkte:

tatsiichliche Dauer der Priffung:

-

Andreas Vieth &
[— BeiSitzer i e

Hinweise zu digitalen Signaturen finden Sie auf den
Adobe support-Seiten fiir Acrobat:

https://helpx.adobe.com/de/acrobat/using/digital-
ids.html

1. Inderjavascript-Konsole (ctrl+j) folgende
javascript-Anweisung ausfiihren:
»app.getPath("user","javascript");“. Als
Ergebnis wird ein Verzeichnis ausgegeben, in
dem eine javascript-Datei erzeugt werden

muss.
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14.

Wieder neu ausfiillen

Damit diese Funktion
aktiviert werden
kann, muss in einem
privilegierten Ver-
zeichnis eine ja-
vascript-Funktion
vorhanden sein.
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2. Im Verzeichnis eine Textdatei: saveasav.js
erzeugen.
3. Indiese Datei folgendes Script einfiigen:

var mySaveAs = app.trustedFunction(
function(oDoc,cPath,cFIName)
{
app.beginPriv();
// Ensure path has trailing "/"
cPath = cPath.replace(/((*/1)$/, "$1/");
try{
oDoc.saveAs(cPath + cFIName);
Ycatch(e){
app.alert("Error During Save");
}
app.endPriv();
}
)

4. Acrobat neu starten.

Quellen:
https://acrobatusers.com/tutorials/using_trusted_functions/index.html
https://acrobatusers.com/tutorials/how-save-pdf-acrobat-javascript/



